COMUNA TASCA, JUDETUL NEAMT ~
COMPARTIMENTUL URBANISM, AMENAJAREA TERITORIULUI, DISCIPLINA IN
CONSTRUCTII SI ENERGETIC

Atributiile postului

- Emiterea Certificatului de urbanism, cu urmatoarele atributii specifice:

a. verificarea continutului documentelor depuse pentru obtinerea certificatului de urbanism;

b. determinarea reglementarilor din documentatiile de urbanism, respectiv a directivelor cuprinse in
planurile de amenajare teritoriala, legal aprobate, referitoare la locatia pentru care se solicita
certificatul de urbanism;

urbanism cu reglementarile din documentatiile urbanistice, respectiv ale directivelor cuprinse in
planuril e de amenajare a teritoriului, legal aprobate;

d. formularea conditiilor si restrictiilor specifice amplasamentului, obligatorii pentru proiectarea
investitiei;

e. stabilirea, impreund cu membrii Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului si urbanism a avizelor
si acordurilor legale strict necesare autorizarii;

f. stabilirea taxei pentru certificatul de urbanism si urmarirea incasarii ei;

g. avizarea planselor desenate depuse de beneficiar in vederea obtinerii Certificatului de urbanism;

- Intocmirea si avizarea de studii si documentatii de urbanism si amenajare a teritoriului, verificarea
documentatiilor de urbanism (PUZ, PUD), monitorizarea documentatiei de urbanism aprobate de catre
Consiliul local;

- Eliberarea prelungirii Certificatului de Urbanism, la solicitarea beneficiarului, calcularea taxei de
prelungire si urmarirea achitarii acesteia;

- Prelucrarea documentatiilor de urbanism pentru sedinte, pentru dezbateri publice, pentru publicare
pe site;

- Indeplinirea atributiilor privind exercitarea controlului asupra modului de respectare a
documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism; luarea masurilor prevazute de lege in cazul
nerespectarii prevederilor din documentatiile de amenajare a teritoriului si de urbanism;

- Urmarirea punerii in aplicare a strategiilor de dezvoltare urbana si a politicilor urbane, precum si a
documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism;

- Asigurarea gestiondrii, evidentierii si actualizdrii documentatiilor de urbanism si amenajare a
teritoriului;

- Organizarea de actiuni de verificare in vederea depistarii neconcordantelor privind documentatiile
depuse spre emiterea Certificatului de Urbanism si situatia reald din teren;

- Intocmirea, verificarea documentatiei si propunerea de emitere a avizelor de oportunitate a
Certificatelor de Urbanism.

- Emiterea Autorizatiilor de constructie/desfiintare, cu urmatoarele atributii specifice:

a. verificarea continutului documentatiei depuse, inclusiv sub aspectul prezentarii tuturor actelor
necesare autorizdrii; Intocmirea si semnarea autorizatiilor;

b. avizarea planselor desenate depuse de beneficiar in vederea obtinerii autorizatiei de
construire/desfiintare si eliberarea acestora;

c. stabilirea taxei de autorizare (conform Legii.227/2015 privind Codul Fiscal) si urmérirea incasarii
acesteia; urmarirea incasdrii eventualelor diferente/sume care constituie venituri ale bugetului local;
d. stabilirea taxei de desfiintare si urmarirea Incasarii acesteia; urmarirea incasarii eventualelor
diferente/sume care constituie venituri ale bugetului local, conform prevederilor art.1 alin.(2) din Codul
de procedura fiscala;

e. inregistrarea autorizatiei de construire/desfiintare in registrul unic de evidenta prin atribuirea unui
numar;

f. eliberarea autorizatiei de constructie;

- Gestionarea bazei de date cu documentatii de urbanism si activitati de planificare urbana;



- Constatarea si aplicarea amenzilor contraventionale si urmarirea incasarii acestor sume conform
Legii 50/1991 republicata, privind autorizarea executarii constructiilor si unele masuri pentru realizarea
locuintelor actualizatd, sume care constituie venituri suplimentare la buget.

Obtine avize, intocmeste si elibereaza certificatele si autorizatiile in conformitate cu prevederile legale,
Tn domeniul urbanismului si amenajarii teritoriului;

- Evidenta si tinerea registrelor privind concesionarea, inchirierea, vanzarea, darea in administrare,
diminuarea sau marirea patrimoniului si orice alte operatiuni care au ca obiect bunurile imobile din
patrimoniul comunei si le supune aprobdrii consiliului local, intocmeste si supune spre aprobare
contracte si alte documente care au ca obiect bunurile imobile din patrimoniul comunei.

- la masuri, alaturi de viceprimar, pentru respectarea de catre persoanele fizice si juridice a prevederilor
legale Tn materie de urbanism, dezvoltare durabila;

- Intocmeste si transmite rapoartele statistice previzute de lege in domeniul siu de activitate;

- Intocmeste si elibereaza certificate de urbanism si autorizatii pentru toate lucrarile ce se executi si se
demoleaza.

- Pentru lucrarile de interes public obligatia de a obtine avizele si acordurile necesare eliberarii
autorizatiilor de construire.

- Intocmeste rapoarte privind lucririle de reparatii curente si reparatii capitale la obiectivele din
patrimoniul comunei.

- Obtine avize, Intocmeste si elibereaza certificatele si autorizatiile in conformitate cu prevederile legale,
in domeniul urbanismului si amenajarii teritoriului;

- Evidenta si tinerea registrelor privind concesionarea, inchirierea, vanzarea, darea in administrare,
diminuarea sau marirea patrimoniului si orice alte operatiuni care au ca obiect bunurile imobile din
patrimoniul comunei si le supune aprobarii consiliului local, intocmeste si supune spre aprobare
contracte si alte documente care au ca obiect bunurile imobile din patrimoniul comunei;

- la masuri, alaturi de viceprimar, pentru respectarea de catre persoanele fizice si juridice a prevederilor
legale Tn materie de urbanism, dezvoltare durabila;

- Intocmeste si transmite rapoartele statistice previzute de lege in domeniul siu de activitate;

- Intocmeste si elibereazi certificate de urbanism si autorizatii pentru toate lucrarile ce se executa si se
demoleaza;

- Pentru lucrdrile de interes public are obligatia de a obtine avizele si acordurile necesare eliberarii
autorizatiilor de construire;

- Verifica toate documentatiile prezentate de beneficiar, sa corespunda cerintelor Legii nr. 50/1991, in
vederea eliberdrii autorizatiilor de construire;

- Incheie procesele verbale de receptie finald a tuturor lucrarilor de constructii dupa terminarea acestora;
- la masuri de sanctionare a celor ce nu respectd prevederile legale In domeniul urbanismului si
amenajarii teritoriului.

- Contribuie si urmdareste realizarea investitiilor realizate in comuna finantate din surse bugetare si
extrabugetare;

- Este Tmputernicitul primarului , ca organ de control in domeniul urbanismului si amenajarea
teritoriului;

- Raspunde de modul in care sunt aplicate taxele la toate constructiile si demolérile;

- Elaboreaza proiectele de acte normative si a altor reglementéri specifice autoritdtilor administratiei
publice locale pentru domeniul sdu de activitate;

- Masoara terenuri n scopul concesionarii lor si organizeaza licitatii in acest scop;

- Creeazd rapoarte, documente, situatii, studii, evaludri referitoare la activitatea specifica
compartimentului sau;

- Raspunde de functionarea in conditii de sigurantd si securitate a tuturor instalatiilor din parcurile de
joaca pentru copii din comuna,;

- Depune la depozitul arhivei, pe baza de inventar si proces verbal de predare-primire documentele create
in cursul unui an calendaristic, grupate in dosare , potrivit problematicii si termenelor de pastrare stabilite
n nomenclatorul documentelor;



- Asigura buna intretinere a mobilierului, obiectelor si bunurilor, precum si buna functionare a apraturii
electrice, electronice si informatice date n responsabilitate si cuprinse in fisa de inventar, iar In cazul
unor deteriorari sau defectiuni anunta cu celeritate seful superior ierarhic, dupa caz;

- Se preocupd in permanentd de pregitirea sa profesionald, intocmind o listd care sd cuprinda actele
normative care reglementeaza activitatea din sfera atributiilor sale, inclusiv pe cele prin care se
modifica/aprobd/completeaza acestea; actualizeaza si urmareste zilnic programul informational pus la
dispozitia institutiei.

- Asigura promovarea imaginii administratiei publice locale potrivit atributiilor date In competenta sa;

- Participa la sedintele Consiliului Local cand este invitat;

- Respecta prevederile Regulamentului intern, a legislatiei in domeniu, procedurile de lucru, precum si
celelalte reguli si regulamente existente in unitate, dispozitii, decizii. circulare si hotarari ale Conducerii;
- Respecta atributiile stabilite in prezenta fisa a postului.

- Asimileaza cunostintele necesare indeplinirii sarcinilor de serviciu precum si a legilor, regulamentelor,
instructiunilor si ordinelor referitoare la serviciu;

- In cazul unor situatii de exceptie ce impun rezolvarea operative a altor situatii sau probleme ivite, va
raspunde acestor cerinte inclusiv in zilele nelucratoare, prin prelungirea programului de munca
saptamanal, la solicitarea conducerii;

- Respecta confidentialitatea informatiilor obtinute cu ocazia exercitdrii atributiilor si sarcinilor de
serviciu;

- Sa 1si insuseasca si sa respecte normele de Securitate si sdndtate in munca si masurile de aplicare ale
acestora;

- Sa desfasoare activitatea in asa fel incat sd nu expuna la pericol de accidentare sau imbolnavire
profesionald, atdt propria persoana, cat si celelalte persoane participante la procesul de munca;

- Sa aduca la cunostinta conducatorului locului de munca orice defectiune tehnica sau alta situatie care
constituie un pericol de accidentare sau imbolnavire profesionala;

- Sa aduca la cunostinta conducatorului locului de munca accidentele de munca suferite de propria
persoana si de alte persoane participante la procesul de munca;

- Sa se prezinte la lucru numai in stare normal, fird a fi sub influenta bauturilor alcoolice, a
medicamentelor, a unei situatii puternic stresante sau a unor manifestdri maladive si suficient de odihnit;
- S& nu consume alcool in timpul programului de lucru si sa nu pardseasca locul de muncd neanuntat;



