PRIMARIA COMUNEI TASCA

COMPARTIMENT URBANISM S| AMENAJAREA TERITORIULUI

ATRIBUTIILE POSTULUI

Obtine avize, intocmeste si elibereaza certificatele si autorizatiile in conformitate cu prevederile legale,
in domeniul urbanismului si amenajarii teritoriului;

Evidenta si tinerea registrelor privind concesionarea, inchirierea, vénzarea, darea in administrare ,
diminuarea sau mérirea patrimoniului si orice alte operatiuni care au ca obiect bunurile imobile din
patrimoniul comunei si le supune aprobarii consiliului local, intocmeste si supune spre aprobare
contracte si alte documente care au ca obiect bunurile imobile din patrimoniul comunei.

la masuri, alaturi de viceprimar, pentru respectarea de catre persoanele fizice si juridice a prevederilor
legale in materie de urbanism, dezvoltare durabila;

intocmeste si transmite rapoartele statistice prevézute de lege in domeniul sau de activitate,

Intocmeste si elibereazé certificate de urbanism si autorizatii pentru toate lucrarile ce se executa si se
demoleaza.

Pentru lucrarile de interes public are obligatia de a obtine avizele si acordurile necesare eliberarii
autorizatiilor de construire.

Verificd toate documentatiile prezentate de beneficiar, sa corespunda cerintelor Legii 50/1991, in
vederea eliberarii autorizatiilor de construire.

fncheie procesele verbale de receptie finala a tuturor lucrarilor de constructii dupa terminarea acestora.

Efecteaza controale in teren privind respectarea disciplinei in constructii.

la masuri de sanctionare a celor ce nu respectd prevederile legale in domeniul urbanismului si
amenajarii teritoriului,

Este imputernicitul primarului, ca organ de control in domeniul urbanismului si amenajarii teritoriului.

Contribuie si urméareste realizarea investitilor realizate in comuna finantate din surse bugetare si
extrabugetare;

Raspunde de modul in care sunt aplicate taxele la toate constructiile si demolarile;

Elaboreaza proiectele de acte normative si a altor reglementari specifice autoritatilor administratiei
publice locale pentru domeniul sdu de activitate;

Masoara terenuri in scopul concesionarii lor si organizeaza licitatii in acest scop.

Creeaza rapoarte, documente, situatii, studii, evaluari referitoare la activitatea specifica
compartimentului sdu;

Raspunde de functionarea in conditii de siguranta si securitate a tuturor instalatiilor din parcurile de
joaca pentru copii din comuna.

intocmeste rapoarte privind lucrarile de reparatii curente si reparatii capitale la obiectivele din
patrimoniul comunei.

Depune la depozitul arhivei, pe baza de inventar si proces-verbal de predare-primire documentele
create Tn cursul unui an calendaristic, grupate in dosare, potrivit problematicii si termenelor de pastrare
stabilite in nomenclatorul documentelor,

Asigurd buna intretinere a mobilierului, obiectelor si bunurilor, precum si buna functionare a aparaturii
electrice, electronice si informatice date in responsabilitate si cuprinse in fisa de inventar, iar in cazul
unor deteriorari sau defectiuni anunta cu celeritate seful superior ierarhic, dupa caz;

Se preocupd in permanenta de pregétirea sa profesionald, intocmind o listd care sa cuprinda actele
normative care reglementeaza activitatea din sfera atributiilor sale, inclusiv pe cele prin care se
modificd/completeazé/aproba acestea; Actualizeaza si urmareste zilnic programul informational pus la
dispozitia institutiei.

Asigurd promovarea imaginii_administratiei publice locale potrivit atributiilor date in competenta sa;

Participa la sedintele Consiliului Local, cand este invitat;

Respecta prevederile Regulamentului intern, a legislaiei in domeniu, procedurile de lucru, precum
si celelalte reguli si regulamente existente in unitate, dispozitii, decizii, circulare si hotdréri ale
Conducerii,

Respecti atributiile stabilite in prezenta fisd a postului.

Asimileazd cunostintele necesare indeplinirii sarcinilor de serviciu precum si a legilor,
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regulamentelor, instructiunilor si ordinelor referitoare la sarcinile de serviciu;

In cazul unor situatii de exceptie ce impun rezolvarea operativa a altor situatii sau probleme ivite,
va raspunde acestor cerinte inclusiv in zilele nelucrétoare, prin prelungirea programului de munca
saptamanal, la solicitarea conducerii; ‘

Respectd confidentialitatea informatiilor obtinute cu ocazia exercitérii atributiilor si sarcinilor de
serviciu;

Sa isi insuseasca si sa respecte normele de securitate si sanatate in munca si masurile de aplicare a
acestora

Sa desfasoare activitatea in asa fel incat sa nu expuna la pericol de accidentare sau imbolnavire
profesionala atat propria persoana , cat si celelalte persoane participante la procesul de munca ;

Sa aduca la cunostinta conducatorului locului de munca orice defectiune tehnica sau alta situatie
care constituie un pericol de accidentare sau imbolnavire profesionala ;

Sa aduca la cunostinta conducatorului de munca accidentele de munca suferite de propria persoana
si de alte persoane participante la procesul de munca ;

Sa se prezinte la lucru numai in stare normala, fara a fi sub influenta bauturilor alcoolice, a
medicamentelor, a unei situatii puternic stresante sau a unor manifestari maladive si suficient de
odihnit;

Sa nu consume alcool in timpul programului de lucru si sa nu paraseasca locul de munca neanuntat;




